
‘믿음과 함께 미래로 나아가는 정부기업’

 

서 울 지 방 우 정 청

수신자 내부결재

(경유)

제목 물품관리 효율화 업무 매뉴얼 수립·시행

1. 관련

  가. 회계정보과-4429(2014.10.1., 물품관리업무 광역화 전면 시행)

  나. 회계정보과-1620(2016.4.4., 물품업무 광역화 처리지침 개선)

  다. 회계정보과-892(2017.2.23., 중앙조달물품 보급업무 개선·시행)

  라. 회계정보과-2762(2017.5.29., 중앙조달물품 보급방법 추가 개선·시행)

  마. 회계정보과-3089(2017.12.29., 물품관리 업무 프로세스 개선·시행)

2. ’14.10.1. 물품업무 광역화 전면시행 이후 발생된 물품의 관리·운용상의 문제점을 

개선하고 우체국 물품운용의 효율성 제고를 위해 다음과 같이 통일된 업무 매뉴얼을 

수립·시행하겠습니다.

  가. 주요내용

    ㅇ (구매·취득) 물품 구매 요구 시 자체 타당성 및 청 사업부서·회계부서의 적정성  

       검토를 강화하고, 교체 시 기존물품 처분계획을 동시 수립하는 표준구매요구서* 신설 

      * (표준구매요구서) 구매요구 시 구매목적·사용인원·사용빈도·기존 물품 처분계획 등 명시

    ㅇ (관리·운용) 물품관리관 및 현업 물품운용관의 역할을 명확히하고, 업무별 구체적 

처리 방법을 명시하여 물품사용의 효율성 및 행정능률을 제고

    ㅇ (불용·처분) 활용가능품의 재활용 방안* 마련 및 물품 상태분류에 따른 처분

       절차를 명확히하여 통일된 업무체계 구축을 통한 현업 담당자의 업무 경감

      * (우정물자나눔마당) 현업 사용가능품 활용을 위해 우정물자 통합 관리

    ㅇ (식지 보급) ’17. 물품관리실의 중앙조달물품(식지) 보급 프로세스 개선(보급방법, 

보급주기 등)사항의 업무 매뉴얼 마련

  나. 시행일자 : 2018. 4. 6. 자

붙임  1. 물품관리 효율화 업무 매뉴얼 1부.

      2. 우정사업나눔마당 등록물품 내역 1부.

      3. 표준구매요구서(양식) 1부.  끝.
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